党办校办2015年9月工作安排

	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	办公室
	1
	市委常委现场办公会的筹备组织工作
	9月7日
	王澍
	全体人员
	
	

	
	2
	继续推进依法治校和精细化管理
	长期
	王澍
	王建、彭正华等
	
	

	
	3
	新学期准备工作（新学期工作会议等）
	9月6日
	王澍
	全体人员
	
	

	
	4
	协助做好新生入学工作(报到和开学典礼等)
	9月
	王建
	彭正华等
	
	

	
	5
	2014学年度基础数据报表统计工作
	9-10月
	曾建华
	刘洋
	
	

	
	6
	确定冬季作息时间表
	9月
	王澍
	周浩
	
	

	
	7
	司机差旅费补助标准报请校务会决定
	9月
	曾建华
	王征
	
	

	
	8
	校领导2015年第三次接访
	9-10月
	王澍
	李向阳
	
	

	
	档案馆
	1
	接收新生档案
	9月中旬
	屈惠兰
	全体馆员
	
	

	
	
	2
	档案二期建设软件安装调试
	9月份
	屈惠兰
	全体馆员
	
	

	
	
	3
	处级干部档案复查
	9月份
	周剑辉
	
	组织部
	


